NAZIV PROCESA Sifra procesa

Proces upravljanja imovinom un
Korisnik procesa Opcina Vidovec
Vlasnik procesa Proé¢elnik JUO

CILJ PROCESA

Cilj procesa je uspje$no upravljanje i raspolaganje imovinom koja je u viasnidtvu Op¢ine Vidovec.

GLAVNI RIZICI

Zbog nedovoljne razine znanja nezakonito i neracionalno upravljanje imovinom, ne aZuriranje registra
imovine kod promjena sa stanjem imovine, zbog nedovoljne razine znanja ili nedostatka raspolozivog
vremena definirana Strategija upravljanja imovinom je nepotpuna i izradena je radi zadovoljenja forme,
uslijed odsustva struénih i odgovornih osoba plan upravljanja imovinom se ne izraduje na vrijeme.

KRATKI OPIS PROCESA

ULAZ: Strategija upravljanja imovinom.

Ustrojavanje registra imovine, kontrola vodenja registra, Strategija
upravljanja imovinom, Plan upravljanja imovinom, Odiuka o uvjetima, naginu
i postupku upravijanja nekretninama, raspisivanje javnih natje¢aja, objava i
AKTIVNOSTI: provodenje natje¢aja, sklapanje ugovora neposrednim putem, upravljanje
zemljistem za izgradnju, upravni postupci upravijanja imovinom, kontrola
tiieka upravnih postupaka, postupak godiSnjeg popisa imovine i obveza,
zaduzivanje imovine djelatnicima, analiza i izvje$¢ivanje.

IZLAZ: Racionalno i efikasno upravljanje imovinom koja je u vlasnistvu Opcine.

VEZE S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

Proces zastupanja pred pravosudnim tijelima, Proces knjigovodstva, Proces godidnjeg popisa imovine
i obveza

RESURSI| POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Zaposlenici, infrastrukturni resursi, informaticka oprema, novéana sredstva potrebna za provodenje
procesa

SIFRE | NAZIVI POSTUPKA

Ul1.1 Postupak upravljanja imovinom

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
oy Petra Rogina Procelnica e
lzradio. 23052023 | Awsngy

Kontrolirao: Brune Firanic fiaceinie 23.05.2023. 4;)’47

Odobrio: Bruno Hrani¢ Nagelnik 3.05.2023. %




NAZIV POSTUPKA Sifra postupka

Postupak upravljanja imovinom ui1.1

Viasnik postupka Procelnik JUO

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Cilj postupka je uspjesno upravljanje i raspolaganje imovinom koja je u vlasnistvu Op¢ine Vidovec.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Op¢ini Vidovec.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Strategija upravljanja imovinom, Plan upravljanja imovinom, Evidencija imovine, Odluka o uvjetima,
na&inu i postupku upravijanja nekretninama, Javni natje¢aj, Ugovori o prodaji / zakupu / zamjeni
zemljista, Odluka o provodenju popisa imovine i obveza, Izvjes¢e o provedenom popisu, Zapisnik o
primopredaji predmeta na koristenje, Izvjestaj o pracenju provedbe Strategije upravljanja imovinom.

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Procelnik JUO je ovlasten i odgovoran za ustrojavanje registra imovine te analizu upravljanja
imovinom i izvje$éivanje o tome. Nagelnik je ovlasten i odgovoran za kontrolu evidencije imovine, za
Strategiju upravljanja imovinom, Plan upravljanja imovinom, za raspisivanje javnih natje¢aja, za
sklapanje ugovora o zakupu i prodaji zemljita, za popis imovine i obveza te za zaduzivanje imovine
djelatnicima. Predsjednik Opéinskog vije¢a donosi Odluku o uvjetima, nadinu i postupku upravljanja
nekretninama. Na&elnik kontrolira tijek vodenja upravnih postupaka. Proceinik JUO je odgovoran za
provodenje upravnih postupaka upravljanja imovinom.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o upravijanju drzavnom imovinom u viasnistvu Republike Hrvatske, Pravilnik o nacinu
vodenja evidencije drzavne imovine, Uredba o nacinima raspolaganja nekretninama u vlasnistvu
Republike Hrvatske, Uredba o registru drzavne imovine, Uredba o mijerilima i kriterijima dodjele na
koristenje nekretnina za potrebe tijela drzavne uprave ili drugih tijela korisnika drzavnog proracuna
te drugih osoba, Uredba o obveznom sadrzaju plana upravijanja imovinom u vlasnistvu Republike
Hrvatske.

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

JUO — Jedinstveni upravni odjel.

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Petra Rogina Precelics 23.05.2023. Arvo mp
Kontrolirao: Einefirane Nacelnik 23052023 | /4
Odobrio: BN HiFRhic Nacelnik 23.05.2023. M




Dijagram tijeka

Opis aktivnosti

lzvrsenje

Odgovornost

Rok

Popratni dokumenti

C POCETAK

v

Ustrojavanje
registra imovine

Vréi se evidentiranje,
klasificiranje i vrednovanje
imovine. Podaci moraju
biti konkretni, to¢ni i
redovito aZurirani.
Registar se sastoji od
popisa vlasni¢kih udjela u
trgovackim drustvima i
popisa nekretnina te su
utvrdeni podaci koji
trebaju sadrzavati popis
vlasni¢kih udjela te popis
nekretnina (broj
zemljisnoknjizne Gestice
nekretnine i zemljiSno-
knjiznog ulogka u koji je
nekretnina upisana,
povréinu zemljidnoknjizne
cestice, naziv katastarske
opéine, vrstu vlasnidtva na
nekretnini i titular
vlasnistva, podatke o
sudskim sporovima koji se
vode vezano uz
nekretninu i teretima na
nekretnini, broj
posjedovnog lista i broj
katastarske &estice, naziv
katastarske opéine i
povr§inu katastarske
¢estice iz posjedovnog
lista, broj katastarskog
plana i katastarski plan za
katastarsku Gesticu,
adresu katastarske
gestice, prostorno-plansku
namjenu nekretnine i
prostorni plan korisnika
nekretnine i pravnu
osnovu koristenja,
vrijednost nekretnine i
druge podatke).

Pro&elnik JUO

Tijekom
godine

Evidencija imovine

NE b 4

Kontrola

DA

Obavlja se kontrola
evidencija imovine.

Nacelnik

Evidencija imovine

A

Strategija
upravijanja
imovinom

Strategiju upravljanja i
raspolaganja imovinom
donosi Op¢insko vijeée na
prijedlog Nacelnika za
razdoblje od Cetiri godine.
Upravljanje imovinom
podrazumijeva
pronalazenje optimalnih
rie$enja koja ¢e
dugoroéno ocuvati
imovinu i generirati
gospodarski rast....

Nacelnik

Tijekom
godine

Strategija upravljanja
imovinom




Dijagram tijeka

Opis aktivnosti

lzvr§enje

Odgovornost

Rok

Popratni dokumenti

]

Strategija
upravljanja
imovinom

...Strategija odreduje
srednjorocne ciljeve i
smjernice za upravijanje
imovinom u vlasnistvu
Optine.

Nacelnik

Tijekom
godine

Strategija upravljanja
imovinom

h 4

Plan upravljanja
imovinom

Plan upravljanja odreduje
kratkorocne ciljeve i
smjernice upravljanja
imovinom Op¢ine,
provedbene mjere u svrhu
provodenja Strategije, te
mora sadrzavati detaljnu
analizu stanja upravljanja
pojedinim oblicima
imovine u viasnidtvu
Opéine i godi$nje planove
upravljanja pojedinim
oblicima imovine u
vlasnistvu Opcine. Poblizi
obvezni sadrzaj Plana
upravljanja, podatke koje
mora sadrzavati i druga
pitanja s tim u vezi,
propisan je Uredbom o
obveznom sadrZaju plana
upravljanja imovinom.

Nacelnik

Do 30.11.
tekuce
godine za
iduéu
godinu

Plan upravljanja
imovinom

v

Odluka o uvjetima,
nacinu i postupku
upravljanja
nekretninama

Vazan preduvjet
realizacije Strategije je
donosenje potrebnih akata
kojima ¢e se dodatno
urediti razli¢iti i brojni
pojavni oblici imovine
Opdéine. Opcinsko vijeée
donosi Odluku o uvjetima,
nacinu i postupku
upravljanja nekretninama
u vlasnistvu Opcine.

Predsjednik
Opcinskog vijeca

Prema
potrebi

Odluka o uvjetima,
nacinu i postupku
upravljanja nekretninama

v

Raspisivanje
javnih natje¢aja

Raspisivanje javnih
natjecaja za prodaju,
zakup ili zamjenu
nekretnina i poslovnih
prostora i stanova u
vlasnistvu Opcine.

Nacelnik

Javni natje¢aj

A 4

Objavai
provodenje
natje€aja

Natje&aji se raspisuju i
objavljuju u sluzbenom
glasilu i medijima. Ponude
se zaprimaju sukladno
natjegajnoj dokumentaciji.
Obavlja se odabir ponuda
koje se prihvacaju.

Povjerenstvo

Javni natjecaj

Skiapanje ugovora
neposrednim
putem

Ukoliko je odredeno
Odlukom o uvjetima,
nadinu i postupku
raspolaganja imovinom,
sklapaju se ugovori o
zakupu i prodaji zemljista
neposrednim putem.

Nacelnik

Po
proveden
om
natjecaju

Ugovori o
prodaji/zakupu/zamjeni
zemljidta




Dijagram tijeka

Opis aktivnosti

Izvr$enje

Odgovornost

Rok

Popratni dokumenti

<,

A 4

Upravljanje
zemljistem za
izgradnju

Vrsi se upravljanje i
izvlagtenje zemljidta koje
je potrebno za izgradnju
komunalne infrastrukture.

Prodelnik JUO

v

Upravni postupci
upravljanja
imovinom

Upravni postupci za
povrat i naknadu oduzete
imovine. Postupci
utvrdivanja meda.
Sastavljanje prijedloga za
uknjizbu zemljista u
gruntovnicu i uskladenje
sa stanjem u katastru,
izrada parcelacijskih
elaborata prilikom uloZzene
zalbe na rje$enja o
uknjizbi. Suradnja sa
drzavnim odvjetniStvom u
cilju uknjizbe prava
vlasnistva. Vodenje
postupaka osnivanja i
ukidanja javnog dobra
temeljem odluka upravnog
tijela. Vréenje postupaka
otkupa zemljista fizickih
osoba radi realizacije
infrastrukturnih projekata.
Evidencija i vrienje
postupaka prijenosa
vlasnistva, uknjizba na
sudu i postupak Zalbe
ukoliko je potreban.
Postupci brisanja tereta i
stvarnih prava na
Op¢inskoj imovini.
Postupci etaziranja i
izdvajanja vlasnistva.
Postupci rjieSavanja
imovinsko pravnih
zahtjeva fizickih osoba.

Procelnik JUO

v
NE

Kontrola

Kontrolira se tijek svih
upravnih postupaka koji
se provode i njihova
zakonitost.

Nadelnik

A

Postupak
godi$njeg popisa
imovine i obveza

Povjerenstvo za popis
imovine i cbveza obavlja
godi8nji popis imovine i
obveza prema opisanom
postupku.

Nacelnik

Krajem
godine

Odluka o provodenju
popisa imovine i obveza,
Izvje$cée o provedenom
popisu

Y

<




Opis aktivnosti

lzvr§enje

Popratni dokumenti

Dijagram tijeka Odgovornost Rok
«»
Za potrebe obavljanja
A aktivnosti djelatnika,
Zaduzivanje pojedinim djelatnicima
. ) zaduZuje se sluzbena
QNS imovina u vlasnistvu Al - . .
djelatnicima Opéine na koriétenje do Nacelnik Zapisnik o primopredaiji
opoziva. Djelatnik
potpisuje Zapishik o
primopredaji predmeta na
koristenje.
L J Godisnje se obavlja
Analiza i analiza upravljanja Izvjestaj o pradenju
izvjescivanje imovinom u vlasnistvu Progelnik JUO provedbe Strategije
Opéine, sastavlja se upravljanja imovinom
izvie§ce i predaje
nadleznim tijelima.
( KRrRAJ )




