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REPUBLIKA HRVATSKA
VARAZI?INSKA ZUPANIJA
OPCINA VIDOVEC

Opcinski nacelnik

KLASA: 024-04/25-01/01
URBROJ: 2186-10-02/1-25-03
Vidovec, 10.veljace 2025.

Temeljem ¢lanka 48. Zakona o lokalnoj i podruénoj (regionainoj) samoupravi (,Narodne
novine* broj 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15,
123/17, 98/19 i 144/20) i €lanka 47. Statuta Opéine Vidovec (,SluZbeni vjesnik Varazdinske
zupanije* broj 20/21), opéinski nacelnik Bruno Hranié¢, dana 10. veljate 2025. godine donosi
slijededi

ZAKLJUCAK

l.
Prihvaéa se nacrt Odluke o ustrojstvu i djelokrugu Jedinstvenog upravnog odjela Opéine

Vidovec, u tekstu kako je to predloZio Jedinstveni upravni odjel Opéine Vidovec svojim dopisom
KLASA: 024-04/25-01/01, URBROJ: 2186-10-03/1-25-02 od 10. veljae 2025. godine.

Il
Predlaze se Opc¢inskom vije¢u Opcine Vidovec da razmotri prijedlog i donese Odluku o
ustrojstvu i djelokrugu Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Vidovec u predlozenom tekstu.

Il
Ovaj Zakljuéak stupa na snagu danom donos$enja.

S OPCINSKI NACELNIK
#Brufﬁo Hrani¢
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REPUBLIKA HRVATSKA
VARAZDINSKA ZUPANIJA
OPCINA VIDOVEC

Op¢inski nacelnik

KLASA: 024-04/25-01/01
URBROJ: 2186-10-02/1-25-04
Vidovec, 12. oZujka 2025.

OPCINSKO VIJECE
OPCINE VIDOVEC

PREDMET: Prijedlog Odluke o ustrojstvu i djelokrugu
Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Vidovec
- dostavlja se

Na temelju ¢lanka 47. Statuta Opcéine Vidovec (“Sluzbeni vjesnik Varazdinske Zupanije” broj
20/21) i ¢lanka 50 i 51. Poslovnika o radu Opéinskog vijeca Opéine Vidovec (“Sluzbeni
vjesnik Varazdinske Zupanije” broj 20/21), upucuje se Opéinskom vijeéu Opcine Vidovec
prijedlog Odluke o ustrojstvu i djelokrugu Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Vidovec, na
razmalranje i donoScenje.

____ OPCINSKI NACELNIK
"i017%  Bruno Hrani¢

Privitak:
- kao u tekstu



OBRAZLOZENJE

ODLUKA
o ustrojstvu i djelokrugu Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Vidovec

Pravni temelj za donosenje akta

Pravni temelj za donoSenje ovog akta sadrzan je u odredbi ¢lanka 35. tocke 4., €lanka 53. stavka
4, Zakona o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi ("Narodne novine", broj 33/01,
60/01 - vjerodostojno tumacenje, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13 -
prociséeni tekst, 123/17,98/19 1 144/20) i ¢lanka 31. Statuta Opéine Vidovec ("SluZbeni vjesnik
Varazdinske Zupanije", broj 20/21) kojima je propisana nadleZznost Opéinskog vijec¢a Opéine
Vidovec za donosenje ove Odluke.

Ocjena stanja, osnovna pitanja koja se ureduju Odlukom

Odlukom o ustrojavanju i djelokrugu Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Vidovec (,,Sluzbeni
vjesnik Opc¢ine Vidovec™ broj 5/11 i 90/21) ustrojen je Jedinstveni upravni odjel Opéine
Vidovec.

U odnosu na dosadasnji ustroj Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Vidovec, pojavila se
potreba drugacijeg ustroja u pojedinim podruéjima iz samoupravnog djelokruga jedinice
lokalne samouprave i to osnivanjem odjela, a u cilju u¢inkovitijeg rada op¢inske uprave.

Opcinski nacelnik Opc¢ine Vidovec, kao ovlasteni predlagatelj ove Odluke u razdoblju
obnasanja svoje duznosti sagledao je stanje u Jedinstvenom upravnom odjelu vodeéi se nacinom
ustroja sve veceg broja jedinica lokalne samouprave u Republici Hrvatskoj koje primjenjuju
model ustrojavanja upravnih odjela i odsjeka, te uzimajué¢i u obzir aktualne prioritete
upravljanja Opéinom i zamisljenu koncepciju vodenja i upravljanja, predlaze donoSenje nove
Odluke o ustrojstvu i djelokrugu Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Vidovec.

Ovim prijedlogom Odluke u cilju povecanja efikasnosti 1 uéinkovitijeg rada opcinske uprave
predlaZe se osnivanje unutarnjih ustrojstvenih jedinica — odsjeka i to:

1. Odsjek za op¢e i administrativne poslove, drustvene djelatnosti te EU fondove,

2. Odsjek za financije, proracun i ra¢unovodstvo,

3. Odsjek za prostorno uredenje i komunalne djelatnosti.

Ovaj nacin poslovanja temelji se na nacelima i praksama koje se primjenjuju na europskoj
razini, gdje se organizacije, poput Europske komisije, ve¢ dugo vremena vode politikom
poslovanja kroz specijalizirane odjele i odsjeke. Europska komisija, kao klju¢na institucija
Europske unije, organizirana je u razli¢ite odjele i odsjeke, tzv. direkcije ili generalne uprave,
koji omogucuju precizno upravljanje specifiénim zadacima i podru¢jima. Ova praksa
omogucava bolju koordinaciju, stru¢nost i specijalizaciju unutar svakog odjela ili odsjeka, ¢ime
se doprinosi vecoj uc¢inkovitosti, preciznosti i kvaliteti usluga koje se pruzaju gradanima.
Vlada Republike Hrvatske takoder koristi organizaciju poslovanja kroz odjele 1 odsjeke, ali na
nacionalnoj razini to je obuhvadeno kroz ministarstva i druge vladine institucije. Svako
ministarstvo ili vladina agencija ima jasno definirane odgovornosti i specijalizirane zadatke,
sliéno europskoj praksi.



Stoga, formiranje odjela unutar opéinske administracije predstavlja korak ka modernizaciji i
poboljSanju u¢inkovitosti u obavljanju lokalnih poslova. Osigurava veéu specijalizaciju, bolju
kontrolu i pracenje postavljenih ciljeva, a istovremeno poveéava transparentnost i odgovornost
op¢inske uprave. Ovaj model poslovanja moZe doprinositi veéem zadovoljstvu gradana i boljoj
suradnji izmedu op¢inskih odjela i drugih vanjskih partnera, ukljuéujuéi EU institucije.

Zbog navedenih razloga predlaze se Opéinskom vijeéu Opéine Vidovec da raspravi i usvoji
dostavljeni Prijedlog Odluke.
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REPUBLIKA HRVATSKA
VARAZDINSKA ZUPANIJA
OPCINA VIDOVEC
Op¢insko vijeée

KLASA: 024-04/25-01/01
URBROIJ: 2186-10-01/1-25-01
Vidovec, 2025,

Na temelju ¢lanka 35. stavka 1. to¢ke 4., ¢lanka 53. stavka 4. Zakona o lokalnoj i podru¢noj
(regionalnoj) samoupravi (“Narodne novine”, 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09,
36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17, 98/19, 144/20), ¢lanka 31. Statuta Opcine
Vidovec (,,Sluzbeni vjesnik Op¢ine Varazdinske Zupanije® broj 20/21), Opéinsko vijeée Opéine
Vidovec na svojoj . sjednici odrZanoj dana 2025. godine donosi

ODLUKU
o ustrojstvu i djelokrugu Jedinstvenog upravnog odjela Opé¢ine Vidovec

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovom Odlukom ureduje se ustrojstvo i djelokrug rada upravnog tijela Opcine Vidovec,
organiziranog kao Jedinstveni upravni odjel Opéine Vidovec (u daljnjem tekstu: Jedinstveni
upravni odjel).

Clanak 2.
Rijeéi i pojmovi koji imaju rodno znacéenje koristeni u ovoj Odluci, odnose se jednako na muski
i Zenski rod, bez obzira jesu li koristeni u muskom ili Zenskom rodu.

Clanak 3.
Jedinstveni upravni odjel obavlja poslove iz samoupravnog djelokruga Opéine Vidovec (u
daljnjem tekstu: Opéine) kao i obavljanje povjerenih poslova drZzavne uprave.

Clanak 4.
Jedinstveni upravni odjel pri obavljanju poslova iz ¢lanka 3. ove Odluke izvr§ava sve upravne,
struéne i druge poslove i to narocito:
1. izrada nacrta op¢ih i pojedinaénih akata koje donose Opéinsko vijece i Opcinski nacelnik,
2. provedba, primjena i nadzor nad provedbom opéih i pojedinacnih akata Opéinskog vijeca,
Op¢inskog nacelnika i upravnog tijela,
3.pracenje stanja u podru¢jima obuhvacenima samoupravnim djelokrugom Opéine te
predlaganje mjera poboljSanja stanja,
4. izrada stru¢nih analiza i procjena, razvojnih programa i drugih podloga za poticanje razvoja
Opéine te sudjelovanje u pripremi razvojnih projekata od interesa za Opéinu,



5. provedba upravnog postupka i rjeSavanje o pravima, obvezama ili pravnim interesima fizi¢ke
ili pravne osobe te drugih stranaka neposrednom primjenom mjerodavnih zakona, drugih
propisa i op¢ih akata kojima se ureduje odgovarajuée upravno podrudje,

6. pruzanje stru¢ne pomoc¢i Opéinskom nacelniku 1 Opéinskom vijecu u obavljanju poslova iz
njihove zakonske nadleznosti,

7. zastupanje Opéine u postupcima pred tijelima drZzavne uprave, drugim drzavnim tijelima,
tijelima drugih jedinca lokalne te jedinca podru¢ne (regionalne) samouprave, pravhim osobama
s javnim ovlastima, redovnim i specijaliziranim sudovima, pravosudnim tijelima, drugim
tijelima drZavne vlasti i javnopravnim tijelima, a sve u skladu sa zakonskim ovlastenjima ili
opunomocéenjem od strane Opéinskog nacelnika,

8. priprema prijedloga za rad te pracenje djelovanja, poslovanja i rada ustanova i trgovackih
drustava kojima je osniva¢ Opéina, odnosno u kojima Op¢ina ima osnivacka prava ili je imatelj
poslovnog udjela, odnosno dionica,

9. predlaganje mjera za gospodarenje imovinom Op¢ine u skladu s mjerodavnim propisima,
paznjom dobrog gospodara,

10. poduzimanje svih mjera u svrhu ostvarenja te naplate prihoda i potrazivanja Opéine, kao i
ispunjenja osnovanih obveza Opcine, istovremenom zastitom imovinskih i drugih Op¢ine, a u
skladu s nacelima fiskalne odgovornosti,

11. predlaganje i poduzimanje mjera te aktivnosti suradnje i pristupanja odgovarajuc¢im
udruZenjima s drugim jedinicama lokalne samouprave, jedinicama podrucne (regionalne)
samouprave, tijelima sredi$nje drzavne uprave i javnopravnim tijelima, jedinicama lokalne
samouprave 1 drZzavnim te javnopravnim tijelima stranih drzava,

12. poduzimanje mjera te unapredenje suradnje upravnog tijela opéine, ustanova i trgovackih
drustava u kojima je osniva¢ Op€ina s gradanima, udruZenjima gradana, organizacijama
civilnog drustva i drugim pravnim osobama, a sve u cilju §to potpunijeg i ufinkovitijeg
ostvarenja prava 1 ispunjenja obveza gradana i pravnih osoba,

13. obavljanje poslova vezanih uz unutarnju organizaciju te sluzbenicke i namjestenicke odnose
u Jedinstvenom upravnom odjelu Op¢éine,

14. obavljanje drugih poslova odredenih zakonom, aktima Opéinskog vijeéa i Opéinskog
nacelnika u ostvarenju samoupravnog djelokruga Opéine, i to naro€ito u podru¢jima: uredenje
naselja i stanovanje, prostorno i urbanisticko planiranje, komunalno gospodarstvo, briga o djeci,
socijalna skrb, primarna zdravstvena zastita, odgoj i osnovno obrazovanje, kultura, tjelesna
kultura i sport, zaStita potrosaca, zastita i unapredenje prirodnog okoli$a, protupozarna i civilna
zaStita, promet i drugo.

Clanak 5.
Op¢inski nacelnik usmjerava djelovanje Jedinstvenog upravnog odjela u obavljanju poslova iz
njegovog samoupravnog djelokruga 1 nadzire njegov rad.

Clanak 6.
Na zgradi u kojoj je smjeSten Jedinstveni upravni odjel mora biti istaknuta natpisna ploca s
nazivom Jedinstvenog upravnog odjela i sadrZzajem utvrdenim posebnim propisima.

Jedinstveni upravni odjel ima svoj pecat ¢iji je sadrzaj utvrden posebnim propisom.

Akti Jedinstvenog upravnog odjela u zaglavlju moraju sadrzavati grb Republike Hrvatske,
naziv Republika Hrvatska, VaraZzdinska Zupanija, Op¢ina Vidovec, Jedinstveni upravni odjel,
klasu, urudZbeni broj, mjesto i datum izrade akta.



Clanak 7.
U cilju u¢inkovitijeg izvrS§avanja poslova opc¢inske uprave unutar Jedinstvenog upravnog odjela
osnivaju se unutarnje ustrojstvene jedinice — odsjeci (u daljnjem tekstu: odsjeci) i to:
1. Odsjek za opée i administrativne poslove, drustvene djelatnosti te EU fondove,
2. Odsjek za financije, proracun i raunovodstvo,
3. Odsjek za prostorno uredenje 1 komunalne djelatnosti.

Clanak 8.
U Odsjeku za opée 1 administrativne poslove, drustvene djelatnosti te EU fondove obavljaju se
narodito sljedeci poslovi:

1. organizacijski, administrativno-tehni¢ki, protokolarni poslovi, poslovi odnosa s javno$¢u za
potrebe Opcinskog nacelnika i Opéinskog vijeca te njegovih radnih tijela,

2. praenje natjeCaja koji se odnose na mogucnost apliciranja za dobivanje sredstava iz
pretpristupnih i strukturnih fondova iz EU te nacionalnih fondova;

3. suradnja s tijelima drZavne uprave, tijelima Europske komisije i drugim medunarodnim i
nacionalnim tijelima vezano uz pitanja pretpristupne pomoéi EU te uz pitanja regionalnog
razvoja i medunarodne suradnje;

4, izrada dokumentacije potrebne za prijavu projekata na EU i nacionalne fondove

5. administrativni poslovi sazivanja i pripreme sjednica Opcinskog vije¢a i radnih tijela,
priprema tonskog zapisa i zapisnika sa sjednica Opcinskog vijeca i radnih tijela, administrativna
obrada akata koje donosi Op¢insko vijece i Opcinskog naéelnika, objavljivanje akata donijetih
od strane Opéinskog vije¢e i Opéinskog nacelnika,

6. poslovi informiranja javnosti putem sredstava javnog priopéavanja, internetskih stranica,
oglasne plo¢e i drugih medija,

7. vodenje brige o aZuriranju internetske stranice,

8. poslovi vodenja pisarnice, urudzbenog zapisnika, zaprimanja i otpreme poSte, arhive i drugi
poslovi uredskog poslovanja,

9. priprema i organizacija svecane sjednice Opéinskog vijeca i drugih manifestacija znacajnih
za Opcinu Vidovec,

10. usmena i pisana komunikacija s udrugama gradana, organizacijama civilnog drustva,
ustanovama, pravnim i fizickim osobama o pitanjima iz samoupravnog djelokruga Opéine,

11. priprema i provedba javnih poziva za dodjelu subvencija i potpora Opéine organizacijama
civilnog drustva, javnim ustanovama, drugim pravnim i fizickim osobama,

12. priprema dopisa, izvje$taja, analiza, odluka rjeSenja i drugih pojedinacnih i op¢ih akata i
pravnih poslova iz podru¢ja drustvenih djelatnosti,

13. vodenje postupka za ostvarivanje prava na naknadu za novorodeno dijete,

14. obavljanje poslova vezanih uz civilnu i protupoZarnu zastitu, te zaStitu od prirodnih
nepogoda, ukljucujuéi izradu i pripremu svih potrebnih odluka, prijedloga, zaklju¢aka, opéih i
pojedinacénih akata i pravnih poslova;

15. vodenje evidencije te upis u sustav podataka o proglasenoj prirodnoj nepogodi,

16. administrativni, tehnicki i organizacijski poslovi koji obuhvacaju provedbu izbora svih
razina,

17. tehnicki, organizacijski, op¢i upravni i administrativni poslovi potrebni za ispunjenje
obveza iz samoupravnog djelokruga Opcine, a koji nisu u djelokrugu drugih odsjeka,

18. poslovi odrzavanja i davanja na privremeno koriStenje prostora u vlasnistvu Opéine,

19. provodenje postupaka jednostavne i javne nabave,

20. vodenje cjelokupnog postupka za povjeravanje obavljanja komunalnih djelatnosti,



21. obavljanje drugih poslova odredenih zakonom, aktima Opéinskog vije¢a i Opéinskog
nacelnika ili naloZenih i povjerenih od strane procelnika Jedinstvenog upravnog odjela.

22. vodenje propisanih evidencija o sluZzbenicima upravnog tijela te drugim osobama koje se s
Op¢inom i/ili upravnim tijelom nalaze u sluzbeni¢kom ili obveznopravnom odnosu na temelju
ugovora o djelu, ugovora o autorskom honoraru, stru¢nom osposobljavanju, izvrSenju javnih
radova, radova za opce dobro,

23. vodenje upravnog postupka za potrebe rjeSavanja o pravima, obvezama i pravnim
interesima fizikih i pravnih osoba te drugih stranaka,

24. vodenje evidencija o imovini Opéine, pokretanje i vodenje postupaka uredenja imovinsko-
pravnog statusa nekretnina i pokretnina u vlasnistvu Op¢ine, upravljanje imovinom, ukljucujuci
pracenje stanja, pripremu odluka, pravilnika, izvjestaja, rjeSenja i drugih opcih i pojedina¢nih
akata i pravnih poslova.

Clanak 9.
U Odsjeku za financije, proracun i raCunovodstvo, obavljaju se narocito sljedeci poslovi:
1. raCunovodstveno-knjigovodstveni poslovi i poslovi financijskog poslovanja, ukljuujuci
vodenje svih poslovnih knjiga, analitika i drugih propisanih evidencija,
2. poslovi proracuna, ukljucujuéi struéne analize i pracenje prihoda i rashoda Op¢ine, pracenje
likvidnosti Opéine, izrada nacrta proracuna i prora¢unskih dokumenata te njihovih izmjena i
dopuna,
3. priprema i izrada nacrta te prijedloga izvjeStaja o izvrSenju proracuna, pracenje izvrSenja
proracuna, pracenje stanja i obavjeStavanje Opéinskog nacelnika o svim financijskim
okolnostima proracunskog poslovanja,
4, priprema i izrada svih financijskih i statisti¢kih izvjes¢a, drugih propisanih raunovodstveno-
knjigovodstvenih izvjestaja, evidencija i analiza,
5. poslovi vezani uz zaduZivanje Opéine, izdavanje jamstava, suglasnosti na zaduZivanje
trgovackim drus§tvima i ustanovama ¢iji je osniva¢ Op¢ina,
6. poslovi obracuna i isplate placa i naknada sluzbenicima i namjestenicima, te Op¢inskom
nacelniku, obracun i isplata naknade predsjedniku Opéinskog vijeca, naknada opéinskim
vijeénicima i ¢lanovima radnih skupina, naknada iz sklopljenih ugovora o djelu i ugovora o
autorskom honoraru te drugih sli¢nih davanja,
7. poslovi obracuna i isplata na temelju ovjerenih racuna, zakljucaka, ugovora i drugih naloga
za placanje u skladu s racunovodstvenim propisima i internim aktima Op¢ine,
8. priprema i izrada nacrta i prijedloga odluka i drugih akata Opcinskog vijeéa i Op¢inskog
nacelnika iz podrucja proracuna, racunovodstva i financija,
9. usmena i pisana komunikacija sa strankama, pravnim i fizi€¢kim osobama u rjesavanju pitanja
iz podrucja proracuna, financija i raéunovodstva,
10. priprema dopisa, izvjestaja, analiza, odluka, rjeSenja i drugih op¢ih i pojedinacnih akata iz
podrucja proracuna, racunovodstva i financija,
11. obavljanje drugih poslova odredenih zakonom, aktima Opéinskog vijeéa i Opcinskog
nacelnika ili naloZenih i povjerenih od strane procelnika Jedinstvenog upravnog odjela.

Clanak 10.

U Odsjeku za prostorno uredenje i komunalne djelatnosti obavljaju se naro€ito sljedeci poslovi:
1. obavljanje poslova zastite okoliSa te odrzivog gospodarenje otpadom, ukljucujuéi pracenje
stanja, izradu stru¢nih analiza i izvjeStaja o stanju u sustavu gospodarenja otpadom te pisanu i
usmenu komunikaciju s gradanima, pravnim osobama kao i s pravnom osobom kojoj je
povjereno obavljanje djelatnosti skupljanja otpada,

2. obavljanje svih poslova uredenja naselja, planiranja te provedbe modernizacije, izgradnje i
odrzavanja objekata i uredaja komunalne infrastrukture te nerazvrstanih cesta u vlasnistvu te



pod upravljanjem Opcine, ukljucujuci izradu svih propisanih planova, programa, evidencija,
izvjestaja i drugih akata,

3. rjeSavanje imovinsko-pravnih i statusnih pitanja vezanih uz objekte i uredaje komunalne
infrastrukture te nerazvrstane ceste,

4. obavljanje svih poslova komunalnog gospodarstva, u podru¢jima odrzavanja nerazvrstanih
cesta, javnih povr§ina na kojima nije dopusten promet motornim vozilima, gradevina javne
odvodnje oborinskih voda, javnih zelenih povrSina, gradevina, uredaja i predmeta javne
namjene, groblja i krematorija unutar groblja, odrzavanje €istoce javnih povrSina i odrZzavanje
javne rasvjete, parkiranja na uredenim javnim povr§inama, obavljanju dimnjacarskih poslova,
uklju¢ujuéi pracenje stanja, pripremu potrebnih odluka, izvjestaja, programa, planova i drugih
akata, ugovora i olitovanja volje, nadzor nad obavljanjem djelatnosti izgradnje i odrZavanja
komunalne infrastrukture,

5. poslovi upravljanja, odrzavanja i izgradnje gradevina i uredaja javne, drustvene i prometne
infrastrukture u vlasni$tvu ili pod upravljanjem Opéine, ukljucujuéi pracenje stanja, pripremu
potrebnih odluka, izvjestaja, programa, planova i drugih akata,

6. priprema i provedba projckata izgradnje, rekonstrukcije, modernizacije i uredenja objekata i
uredaja komunalne, drustvene, javne i druge infrastrukture, zelenih povrSina, gradevina i
nekretnina u vlasnis§tvu Opéine, ukljucujuéi pripremu projektne i tehnicke dokumentacije,
pripremu pravnih poslova i drugih o€itovanja volje, nadzor nad provedbom sklopljenih pravnih
poslova,

7. obavljanje poslova komunalnog redarstva, ukljuujuci pracenje stanja, primanje i obradu
prijava, pokretanje postupaka po sluZbenoj duznosti, nadzor nad ispunjavanjem odredbi
komunalnog reda i drugih mjerodavnih propisa ¢iji je nadzor stavljen u nadleznost komunalnog
redarstva, izdavanje mandatnih kazni, priprema i podnoSenje prijedloga za pokretanje
prekr$ajnog postupka,

8. obavljanje poslova prometnog redarstva, ukljucujuéi pracenje stanja, primanje 1 obradu
prijava, pokretanje postupaka po sluzbenoj duZnosti, nadzor nad ispunjavanjem odredbi
prometnog reda i drugih mjerodavnih propisa ¢iji je nadzor stavljen u nadleznost prometnog
redarstva, izdavanje mandatnih kazni, priprema i podno$enje prijedloga za pokretanje
prekr$ajnog postupka,

9. obavljanje poslova poljoprivrednog redarstva, ukljuéujuéi pracenje stanja, primanje i obradu
prijava, pokretanje postupaka po sluzbenoj duZnosti, nadzor nad ispunjavanjem odredbi
poljoprivrednog reda i drugih mjerodavnih propisa &iji je nadzor stavljen u nadleZnost
poljoprivrednog redarstva, izdavanje mandatnih kazni, priprema i podnoSenje prijedloga za
pokretanje prekrSajnog postupka,

10. obavljanje svih poslova vezanih uz zastitu Zivotinja, ukljucujuéi pripremu svih odluka,
izvjestaja, drugih op¢ih i pojedinacnih akata i pravnih poslova,

11. priprema dopisa, izvjeStaja, analiza, odluka, rjeSenja i drugih pojedina¢nih i opéih akata iz
podru¢ja komunalnog gospodarstva i upravljanja imovinom Opcine,

12. usmena i pisana komunikacija sa strankama, pravnim i fizickim osobama u rjeSavanju
pitanja iz podru¢ja komunalnih djelatnosti, prostornog uredenja i imovine,

13. vodenje upravnog postupka za potrebe rjeSavanja o pravima, obvezama i pravnim
interesima fizi¢kih i pravnih osoba te drugih stranaka, a iz podrucja komunalnih djelatnosti,
prostornog uredenja i imovine,

14. izdavanje izvoda iz prostorno-planske dokumentacije Op¢ine,

15. vodenje upravnog postupka obra¢una komunalnog doprinosa i komunalne naknade

16. vodenje postupaka za davanje koncesija,

17. obavljanje drugih poslova odredenih zakonom, aktima Opéinskog vije¢a i Op¢inskog
nacelnika ili nalozenih 1 povjerenih od strane pro¢elnika Jedinstvenog upravnog odjela.



Clanak 11.
Jedinstveni upravni odjel Opéine te svaki odsjek, u svom djelokrugu, neposredno provodi
zakonske i druge propise te opée akte Opéinskog vijeéa i Opcinskog nacelnika, donoseci
pojedinacne akte kojima se rjeSava o pravima, obvezama i pravnim interesima fizic¢kih i pravnih
osoba (upravne stvari).

Obvezna je suradnja svakog pojedinog odsjeka unutar Jedinstvenog upravnog odjela u
izvr§avanju obveza i ovlastenja iz samoupravnog djelokruga Opéine.

Clanak 12.
Upravne, strucne i druge poslove koji, prema odredbama ove Odluke, pripadaju u djelokrug
Jedinstvenog upravnog odjela Opcine, odnosno u djelokrug pojedinog odsjeka, obavljaju
sluZbenici i namjestenici.

Sluzbenici kao svoje redovito zanimanje obavljaju upravne i stru¢ne poslove iz samoupravnog
djelokruga Opéine, kao i poslove drZzavne uprave povjerene Opéini, u skladu s Ustavom i
zakonom, ukljuujuéi opce, administrativne, financijsko-planske, materijalno-financijske,
racunovodstvene, informaticke i druge stru¢ne poslove.

Namjestenici kao svoje redovito zanimanje obavljaju pomoéno — tehnicke i ostale poslove ¢ije
je obavljanje potrebno radi pravodobnog i nesmetanog obavljanja poslova iz djelokruga
Jedinstvenog upravnog odjela Opéine.

Clanak 13.
Unutarnje ustrojstvo Jedinstvenog upravnog odjela Opcine i pojedinih odsjeka s nazivima i
opisima pojedinih radnih mjesta, stru¢nim i drugim uvjetima za raspored na radna mjesta,
brojem izvrSitelja i drugim pitanjima od znacaja za rad upravnog tijela u skladu sa Statutom
Op¢ine Vidovec i ovom Odlukom, uredit ¢e se Pravilnikom o unutarnjem redu.

Pravilnik o unutarnjem redu za Jedinstveni upravni odjel Opéine donosi Op¢inski nacelnik,
prema prijedlogu pro¢elnika, u skladu sa zakonom.

Clanak 14.
Jedinstvenim upravnim odjelom Op¢ine upravlja procelnik.

Pro¢elnika Jedinstvenog upravnog odjela imenuje Opéinski nacelnik, na temelju provedenog
javnog natjecaja, u skladu s odredbama posebnog zakona kojim se ureduje sluzbenicki odnos
sluZzbenika i namjeStenika u upravnim tijelima lokalne i podruéne (regionalne) samouprave.

Na prava i obveze proc¢elnika odgovarajuce se primjenjuju odredbe posebnog zakona kojim se
ureduje radni odnos sluzbenika i namjeStenika u upravnim tijelima lokalne i podrucne
(regionalne) samouprave.

U slucaju dulje odsutnosti odnosno sprijecenosti za rad, pro¢elnika zamjenjuje voditelj odsjeka
odnosno drugi sluzbenik odgovarajuce struéne spreme kojeg odredi Op¢inski nacelnik.



Clanak 15.
Odsjecima Jedinstvenog upravnog odjela Opéine rukovode voditelji odsjeka.

Ukoliko pojedini odsjek, privremeno ili u duljem vremenskom razdoblju, nema svojeg
voditelja, njime neposredno rukovodi proc€elnik Jedinstvenog upravnog odjela.

Il. PRAVATOBVEZE TF. ODGOVORNOST 7ZA OBAVI.JANJE POSILLOVA

Clanak 16.
Procelnik Jedinstvenog upravnog odjela Opéine odgovoran je za vlastiti rad 1 rad sluzbenika u
Jedinstvenom upravnom odjelu.

Voditelj odsjeka odgovoran je za vlastiti rad i rad sluzbenika u odsjeku.

Clanak 17.
SluZbenici i namjestenici Jedinstvenog upravnog odjela Opéine povjerene poslove obavljaju
savjesno, pridrzavajuci se Ustava, zakona, drugih propisa 1 pravila struke.

SluZbenici i namjestenici su duZni izvrSavati naloge pro¢elnika Jedinstvenog upravnog odjela i
nadredenog sluzbenika koji se odnose na sluzbu te bez posebnog naloga obavljati poslove,
odnosno zadatke radnog mjesta na koje su rasporedeni.

Clanak 18.
Na prava i obveze sluzbenika i namjestenika Jedinstvenog upravnog odjela Opcine, prijam u
sluzbu i raspored na radno mjesto te odgovornost za rad odgovarajuce se primjenjuju odredbe
posebnog zakona kojim se ureduje radni odnos sluzbenika i namjestenika u upravnim tijelima
lokalne i podruéne (regionalne) samouprave.

Clanak 19.
Pladu sluzbenika i namjestenika Jedinstvenog upravnog odjela Op¢ine, u skladu s odredbama
posebnog zakona, ¢ini umnozak koeficijenta sloZenosti poslova radnog mjesta na koje je
sluzbenik rasporeden i osnovice za obracun place, uvecan za 0,5% za svaku navrSenu godinu
rada.

Koeficijente za obracun place sluzbenika i namjeStenika u Jedinstvenom upravnom odjelu
Op¢ine odreduje posebnom odlukom Op¢insko vijece, na prijedlog Opc¢inskog nacelnika.

Koeficijenti za obracun place sluzbenika i namjestenika Jedinstvenog upravnog odjela Op¢ine
odreduju se unutar raspona koeficijenta od 1,00 do 6,00.

Osnovicu za obrac¢un place sluzbenika i namjestenika u Jedinstvenom upravnom odjelu Opc¢ine
utvrduje odlukom Op¢inski naelnik.



III. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 20.
Op¢inski nacelnik duZan je u roku od 60 dana od dana stupanja na snagu ove Odluke donijeti
Pravilnik o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Vidovec.

Danom stupanja na snagu ove odluke, prestaje vaziti Odluka o ustrojavanju i djelokrugu
Jedinstvenog upravnog odjela Opcéine Vidovec objavljena u ,,SluZzbenom vjesniku Opéine
Vidovec® broj 5/11 1 90/21.

Clanak 21.

Ova Odluka stupa na snagu prvog dana od dana objave u ,,SluZzbenom vjesniku Opcine
Vidovec®.

PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA
Krunoslav Bistrovié



