

           [image: ]

REPUBLIKA HRVATSKA
VARAŽDINSKA ŽUPANIJA
OPĆINA VIDOVEC
Općinski načelnik

KLASA:  024-04/25-02/01
URBROJ: 2186-10-02/1-25-08
Vidovec, 15. prosinca 2025.

Općinski načelnik Općine Vidovec na temelju članka 4. stavka 4. Zakona o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi („Narodne novine“, broj 86/08, 61/11, 04/18, 112/19), članka 47. Statuta Općine Vidovec („Službeni vjesnik Varaždinske županije, broj 20/21), članka 13. Odluke o ustrojstvu i djelokrugu Jedinstvenog upravnog odjela Općine Vidovec („Službeni vjesnik Varaždinske županije“, broj 28/25), na prijedlog pročelnice Jedinstvenog upravnog odjela Općine Vidovec, donosi

[bookmark: _Hlk216961877]PRAVILNIK
o dopunama  Pravilnika o unutarnjem redu i načinu rada 
Jedinstvenog upravnog odjela Općine Vidovec


Članak 1.
U članku 17. Pravilnika o unutarnjem redu i načinu rada Jedinstvenog upravnog odjela Općine Vidovec („Službeni vjesnik Varaždinske županije, broj – dalje u tekstu: Pravilnik ), opis poslova radnog mjesta u Odsjeku za opće i administrativne poslove, društvene djelatnosti te EU fondove pod rednim brojem 3. Viši stručni suradnik za društvene djelatnosti, opće i administrativne poslove dopunjuje se i glasi:

	Poslovi radnog mjesta
	Približan postotak vremena  potreban za obavljanje pojedinog posla

	Obavlja stručne i savjetodavne poslove povezane s društvenim djelatnostima, predlaže mjere za poboljšanje sustava skrbi o svim skupinama mještana i aktivnosti za razvoj sustava društvene djelatnosti. Sudjeluje u izradi prijedloga općih akata iz područja društvenih djelatnosti.
	

20

	Obavlja poslove voditelja Športsko društvenog centra Nedeljanec koji podrazumijevaju sljedeće: planiranje, nadziranje i vođenje sportskih, rekreativnih i društvenih programa, brigu o objektu te komuniciranje s njegovim korisnicima, planiranje i pomoć kod organizacije sportskih, društvenih i rekreativnih aktivnosti, turnira i događaja, te osiguravanje sigurnosti i pravilnog rada opreme i prostora, izradu prijedloga rasporeda korištenja objekata, vođenje evidencije korištenja objekata, vođenje brige o funkcionalnosti objekta, prikupljanje, čuvanje i obrađivanje podataka od značaja za gospodarenje objektom.
	20

	Izrađuje analize, izvješća, informacije i druge akte za potrebe nadležnih tijela.
Izrađuje izvješća o broju korisnika jednokratnih pomoći, pomoći za stanovanje, stipendista, te drugih korisnika o kojima vodi službenu evidenciju.
	

10

	Priprema i objavljuje tekstove za web stranicu Općine, društvene mreže, prati medijske članke i priloge o Općini, provodi istraživanja o temama od interesa za stanovnike Općine, po potrebi obavlja poslove informiranja javnosti putem medija o događanjima iz Općine.
Izrađuje i priprema nacrte ugovora o suradnji s medijima te prati  njihovo izvršenje.
	


10

	Sudjeluje u organizaciji manifestacija kojima je organizator ili pokrovitelj Općina te drugih događanja od interesa za Općinu.
	
10

	Obavlja poslove vezane uz financiranja udruga iz proračuna Općine, priprema javne pozive i natječaje, priprema prijedloge ugovora za financiranje udruga, nadzire izvršenje odobrenih programa i projekata, izrađuje potrebna izvješća, prati i potiče rad udruga te pruža stručnu pomoć u realizaciji programa udruga, vodi evidenciju udruga koje se financiraju iz proračuna Općine
	

20

	Obavlja i druge poslove po nalogu pročelnika Upravnog odjela i voditelja Odsjeka za opće i administrativne poslove, društvene djelatnosti te EU fondove
	
10



Članak 2.
U članku 17. Pravilnika Odsjek za prostorno uređenje i komunalne djelatnosti dopunjuje se radnim mjestima kako slijedi:


11. TEHNIČAR ZA ODRŽAVANJE SPORTSKOG OBJEKTA I SPORTSKIH IGRALIŠTA


Kategorija:		IV.
Potkategorija:		Namještenici II. potkategorije
Razina:		1. razina
Klasifikacijski rang:	11.

Stručno znanje:
                 -    srednja stručna sprema tehničke struke
-     osposobljenost za rukovanje kotlovnicom
-     položen vozački ispit za B kategoriju
-     poznavanje rada na računalu
		
Stupanj složenosti:
	- stupanj složenosti posla koji uključuje obavljanje pomoćno-tehničkih poslova koji zahtijevaju
primjenu znanja i vještina tehničkih, industrijskih, obrtničkih i drugih struka;

Stupanj odgovornosti:
	- stupanj odgovornosti koji uključuje odgovornost za materijalne resurse s kojima radi, te pravilnu primjenu pravila struke.

Broj izvršitelja: 1

	Poslovi radnog mjesta
	Približan postotak vremena  potreban za obavljanje pojedinog posla

	Održavanje zelenih površina Športsko društvenog centra Nedeljanec: košnja trave kosilicom, traktorskom kosilicom, trimerom, orezivanje živice i zelenih ograda. Poslovi čišćenja snijega i leda, posipavanja solju strojno ili ručno.
	20

	Održavanje čistoće na svim vanjskim i unutarnjim prostorima Športsko društvenog centra.
	20

	Priprema svih terena Športskog centra za treninge i natjecanja.
	10

	Dežurstva za vrijeme održavanja natjecanja.
	10

	Otklanjanje manjih kvarova na svim vrstama instalacija, nabava rezervnih dijelova i materijala za redovno održavanje objekta, postrojenja i opreme.
	5

	Praćenje i održavanje u ispravnom stanju svih vodovodnih i toplinskih instalacija, briga o ispravnom i racionalnom korištenju toplinske energije.
	5

	Briga o ispravnom načinu otklanjanja većih kvarova na opremi, električnim, plinskim i vodovodnim instalacijama i ispravnom servisiranju strojeva i opreme koja se nalazi pod garancijom te u dogovoru sa voditeljem Odsjeka za prostorno uređenje i komunalne djelatnosti ugovaranje otklanjanja kvarova.
	10

	Nadzor nad ispravnošću kotlovnice, održavanje i popravak kotlovnice.
	5

	Održavanje u ispravnom stanju inventar sportskog objekta, obavljanje popravaka na opremi, uređajima i namještaju koji su otklonjive prirode.
	5

	Izvođenje manjih popravaka i radova – građevinsko/obrtničkih, soboslikarskih/ličilačkih, keramičarskih i sličnih radova.
	5

	[bookmark: _Hlk215058993]Obavlja i druge poslove iz djelokruga Upravnog odjela po nalogu pročelnika Jedinstvenog upravnog odjela i voditelja Odsjeka za prostorno uređenje i komunalne djelatnosti.
	5






12. POMOĆNI RADNIK – ODRŽAVATELJ ZELENIH POVRŠINA


Kategorija:		IV.
Potkategorija:		Namještenici II. potkategorije
Razina:		2. razina
Klasifikacijski rang:	13

Stručno znanje:
                 -    niža stručna sprema ili osnovna škola

Stupanj složenosti:
	- stupanj složenosti koji uključuje jednostavne i standardizirane pomoćno – tehničke poslove;

Stupanj odgovornosti:
	- stupanj odgovornosti koji uključuje odgovornost za materijalne resurse s kojima namještenik radi.

Broj izvršitelja: 1


	Poslovi radnog mjesta
	Približan postotak vremena  potreban za obavljanje pojedinog posla

	Briga o uređenju zelenih površina, obavljanje različitih iskopa, prekopavanje, grabljanje, zalijevanje, utovar i ručna košnja, oblikovanje krošnji drveća i živice, rušenja i skidanja suhih grana, sadnja drveća.
	30

	Rad na  motornoj kosilici, traktorskoj kosilici, trimeru.
	30

	Poslovi postavljanja i skidanja božićne rasvjete, ukrasa i božićne opreme.
	5

	Sudjelovanje u pripremi proslava ili drugih manifestacija koje organizira ili u kojima sudjeluje Općina.
	5

	Održavanje opreme u parkovima, dječjim igralištima te na drugim javnim zelenim površinama.
	20

	Obavlja i druge poslove iz djelokruga Upravnog odjela po nalogu pročelnika Jedinstvenog upravnog odjela i voditelja Odsjeka za prostorno uređenje i komunalne djelatnosti.
	10



Članak 3.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u „Službenom vjesniku Varaždinske županije“.


OPĆINSKI NAČELNIK
                                                                                                                                                                       Bruno Hranić
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