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REPUBLIKA HRVATSKA
VARAZDINSKA ZUPANIJA
OPCINA VIDOVEC

Opéinski nacelnik

KLASA: 024-04/25-01/01
URBROJ: 2186-10-02/1-26-09
Vidovec, 29. svibnja 2026.

Temeljem ¢&lanka 48. Zakona o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi (,Narodne
novine® broj 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15,
123/17, 98/19 i 144/20) i €lanka 47. Statuta Opcine Vidovec (,Sluzbeni vjesnik Varazdinske
zupanije® broj 20/21), opcéinski nagelnik Bruno Hrani¢, dana 29. svibnja 2026. godine donosi
slijededi

ZAKLJUCAK

l.
Prihvaéa se nacrt Odluke o izmjeni Odluke o ustrojstvu i djelokrugu Jedinstvenog

upravnog odjela Opéine Vidovec, u tekstu kako je to predlozZio Jedinstveni upravni odjel Opéine
Vidovec svojim dopisom KLASA: 024-04/25-01/01, URBROJ: 2186-10-03/1-26-08 od 29.
svibnja 2026. godine.

Il
Predlaze se Opcinskom vijeéu Opéine Vidovec da razmotri prijediog i donese Odluku o
izmjeni Odluke o ustrojstvu i djelokrugu Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Vidovec u
predlozenom tekstu.

.
Ovaj Zaklju€ak stupa na snagu danom dono$enja.

/o SOPCINSKI NACELNIK
£ upg Hranié
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REPUBLIKA HRVATSKA
VARAZDINSKA ZUPANIJA
OPCINA VIDOVEC

Op¢inski nacelnik

KLASA: 024-04/25-01/01
URBROI: 2186-10-02/1-26-10
Vidovec, 01. srpnja 2026.

OPC}NSKO VIJECE
OPCINE VIDOVEC

PREDMET: Prijedlog Odluke o izmjeni Odluke o ustrojstvu i djelokrugu
Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Vidovec
- dostavlja se

Na temelju ¢lanka 47. Statuta Opéine Vidovec (“SluZbeni vjesnik Varazdinske Zupanije” broj
20/21) i ¢lanka 50 i 51. Poslovnika o radu Opéinskog vijea Opéine Vidovec (“Sluzbeni
vjesnik Varazdinske Zupanije” broj 20/21), upuéuje se Opéinskom vijeéu Opéine Vidovec
prijedlog Odluke o izmjeni Odluke o ustrojstvu i djelokrugu Jedinstvenog upravnog odjela
Opéine Vidovec, na razmatranje i dono$enje.

U2 OPCINSKI NACELNIK
' '7::_."-:-l§runo Hranié

Privitak:
- kao u tekstu



Prijedlog Odluke
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REPUBLIKA HRVATSKA
VARAZDINSKA ZUPANIJA
OPCINA VIDOVEC
Opéinsko vijece

KLASA: 024-04/25-01/01
URBROJ: 2186-10-01/1-26-07
Vidovec, 2026.

Na temelju ¢lanka 35. stavka 1. tocke 4., ¢lanka 53. stavka 4. Zakona o lokalnoj i podru¢noj
(regionalnoj) samoupravi (“Narodne novine”, 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09,
36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17, 98/19, 144/20) i €lanka 31. Statuta Opcine
Vidovec (,,Sluzbeni vjesnik Varazdinske Zupanije* broj 20/21), Opéinsko vijeée Opdine
Vidovec na svojoj . sjednici odrZanoj dana 2026. godine donosi

ODLUKU O IZMJENI ODLUKE
o ustrojstvu i djelokrugu Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Vidovec

Clanak 1.
Clanak 7. Odluke o ustrojstvu i djelokrugu Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Vidovec
(;,,SluZbeni vjesnik Varazdinske Zupanije® br. 28/25) mijenja se i glasi:

»Radi u€inkovitog obavljanja poslova Jedinstvenog upravnog odjela mogu se ustrojiti unutarnje
ustrojstvene jedinice, u skladu s Pravilnikom o unutarnjem redu.*

Clanak 2.
Clanci 8., 9.1 10. brisu se.
Clanak 3.
U ¢lanku 11. stavku 1. rijeéi ,,te svaki odsjek, u svom djelokrugu,* brisu se.

Stavak 2. brise se.
Clanak 4.
U ¢lanku 12. stavku 1. rijeéi ,,odnosno u djelokrug pojedinog odsjeka‘ brisu se.

Clanak 5.
U ¢lanku 14, stavak 4. brise se.

Clanak 6.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,,SluZzbenom vjesniku Varazdinske
Zupanije®.

PREDSJEDNICA OPCINSKOG VIJECA
Ljubica Hosni



OBRAZLOZENJE

uz ODLUKU O IZMJENI ODLUKE
o ustrojstvu i djelokrugu Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Vidovec

PRAVNI TEMELJ ZA DONOSENJE AKTA

Pravni temelj za donoSenje ovog akta sadrzan je u odredbi ¢lanka 35. tocke 4., €lanka 53. stavka
4, Zakona o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi ("Narodne novine", broj 33/01,
60/01 - vjerodostojno tumacenje, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13 -
procisceni tekst, 123/17,98/19 1 144/20) i €lanka 31. Statuta Opc¢ine Vidovec ("SluZbeni vjesnik
Varazdinske Zupanije", broj 20/21) kojima je propisana nadleZznost Opc¢inskog vije¢a Opéine
Vidovec za donoSenje ove Odluke.

OCJENA STANJA, OSNOVNA PITANJA KOJA SE UREDUJU ODLUKOM

Opéinsko vije¢e Opéine Vidovec na 36. sjednici odrzanoj dana 18. oZzujka 2025. godine donijelo
je Odluku o ustrojstvu i djelokrugu Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Vidovec (,,Sluzbeni
vjesnik Varazdinske Zupanije® broj 28/25).

Prilikom nadzora navedene Odluke od strane nadleZznog Ministarstva utvrdeno je da pitanja
unutarnjeg ustrojstva Jedinstvenog upravnog odjela trebaju biti uredena Pravilnikom o
unutarnjem redu, sukladno ¢lanku 4. stavku 6. Zakona o sluZbenicima i namjeStenicima u
lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi, te da je potrebno uskladiti odredbu koja se
odnosi na zamjenu procelnika sa izmjenama i dopunama Zakona o sluZbenicima i
namjes$tenicima u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi koje su stupile na snagu 01.
lipnja 2025. godine.

Slijedom navedenoga, ovom Odlukom:

e mijenja se ¢lanak 7. na nacin da se propisuje kako se unutarnje ustrojstvene jedinice
mogu ustrojiti u skladu s Pravilnikom o unutarnjem redu,

e briSu se ¢lanci 8., 9.1 10. kojima je bio propisan djelokrug unutarnjih ustrojstvenih
jedinica,

o uskladuju se odredbe ¢lanaka 11. 1 12. s navedenim izmjenama,

e briSe se stavak 4. ¢lanka 14. kojim je bilo uredeno pitanje zamjene procelnika.

Nakon navedenih izmjena Odluka o ustrojstvu i djelokrugu Jedinstvenog upravnog odjela
Op¢ine Vidovec glasi kako slijedi:

ODLUKA
o ustrojstvu i djelokrugu Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Vidovec

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovom Odlukom ureduje se ustrojstvo i djelokrug rada upravnog tijela Opcine Vidovec,
organiziranog kao Jedinstveni upravni odjel Op¢ine Vidovec (u daljnjem tekstu: Jedinstveni
upravni odjel).



Clanak 2.
Rijeci 1 pojmovi koji imaju rodno znaéenje koristeni u ovoj Odluci, odnose se jednako na muski
1 Zenski rod, bez obzira jesu li kori§teni u muskom ili Zenskom rodu.

Clanak 3.
Jedinstveni upravni odjel obavlja poslove iz samoupravnog djelokruga Opéine Vidovec (u
daljnjem tekstu: Opcine) kao i obavljanje povjerenih poslova drzavne uprave.

Clanak 4.
Jedinstveni upravni odjel pri obavljanju poslova iz ¢lanka 3. ove Odluke izvrSava sve upravne,
struéne 1 druge poslove i to naroéito:
1. izrada nacrta op¢ih i pojedina¢nih akata koje donose Opcinsko vijece i Opcinski nacelnik,
2. provedba, primjena i nadzor nad provedbom op¢ih i pojedina¢nih akata Opcinskog vijeca,
Op¢inskog nacelnika i upravnog tijela,
3.pracenje stanja u podru¢jima obuhvadenima samoupravnim djelokrugom Opéine te
predlaganje mjera pobolj$anja stanja,
4. izrada stru¢nih analiza 1 procjena, razvojnih programa i drugih podloga za poticanje razvoja
Op¢ine te sudjelovanje u pripremi razvojnih projekata od interesa za Opéinu,
5. provedba upravnog postupka i rjeSavanje o pravima, obvezama ili pravnim interesima fizi¢ke
ili pravne osobe te drugih stranaka neposrednom primjenom mjerodavnih zakona, drugih
propisa i op¢ih akata kojima se ureduje odgovarajuée upravno podrucje,
6. pruzanje strué¢ne pomoc¢i Opéinskom nacéelniku 1 Opéinskom vijecu u obavljanju poslova iz
njihove zakonske nadleZnosti,
7. zastupanje Op¢ine u postupcima pred tijelima drZzavne uprave, drugim drZzavnim tijelima,
tijelima drugih jedinca lokalne te jedinca podru¢ne (regionalne) samouprave, pravnim osobama
s javnim ovlastima, redovnim i specijaliziranim sudovima, pravosudnim tijelima, drugim
tijelima drzavne vlasti 1 javnopravnim tijelima, a sve u skladu sa zakonskim ovlastenjima ili
opunomocenjem od strane Opc€inskog nacelnika,
8. priprema prijedloga za rad te pracenje djelovanja, poslovanja i rada ustanova i trgovackih
drustava kojima je osniva¢ Opéina, odnosno u kojima Opéina ima osnivacka prava ili je imatelj
poslovnog udjela, odnosno dionica,
9. predlaganje mjera za gospodarenje imovinom Opéine u skladu s mjerodavnim propisima,
paznjom dobrog gospodara,
10. poduzimanje svih mjera u svrhu ostvarenja te naplate prihoda i potrazivanja Op¢ine, kao i
ispunjenja osnovanih obveza Opéine, istovremenom zastitom imovinskih i drugih Op¢ine, a u
skladu s nacelima fiskalne odgovornosti,
11. predlaganje i poduzimanje mjera te aktivnosti suradnje i pristupanja odgovaraju¢im
udruZenjima s drugim jedinicama lokalne samouprave, jedinicama podrucne (regionalne)
samouprave, tijelima srediSnje drZavne uprave i javnopravnim tijelima, jedinicama lokalne
samouprave i drzavnim te javnopravnim tijelima stranih drzava,
12. poduzimanje mjera te unapredenje suradnje upravnog tijela opéine, ustanova i trgovackih
drustava u kojima je osniva¢ Opcéina s gradanima, udruZenjima gradana, organizacijama
civilnog drustva i drugim pravnim osobama, a sve u cilju §to potpunijeg i ucinkovitijeg
ostvarenja prava i ispunjenja obveza gradana i pravnih osoba,
13. obavljanje poslova vezanih uz unutarnju organizaciju te sluzbenicke i namjesteni¢ke odnose
u Jedinstvenom upravnom odjelu Opéine,
14. obavljanje drugih poslova odredenih zakonom, aktima Op¢inskog vijeéa i Opéinskog
nacelnika u ostvarenju samoupravnog djelokruga Op¢ine, i to narocito u podru¢jima: uredenje
naselja i stanovanje, prostorno i urbanistic¢ko planiranje, komunalno gospodarstvo, briga o djeci,
socijalna skrb, primarna zdravstvena zastita, odgoj i osnovno obrazovanje, kultura, tjelesna



kultura 1 sport, zastita potrosaca, zastita i unapredenje prirodnog okolisa, protupozarna i civilna
za§tita, promet i drugo.

Clanak 5.
Opéinski nacelnik usmjerava djelovanje Jedinstvenog upravnog odjela u obavljanju poslova iz
njegovog samoupravnog djelokruga i nadzire njegov rad.

Clanak 6.
Na zgradi u kojoj je smjesten Jedinstveni upravni odjel mora biti istaknuta natpisna ploca s
nazivom Jedinstvenog upravnog odjela i sadrzajem utvrdenim posebnim propisima.

Jedinstveni upravni odjel ima svoj pecat &iji je sadrzaj utvrden posebnim propisom.
Akti Jedinstvenog upravnog odjela u zaglavlju moraju sadrzavati grb Republike Hrvatske,

naziv Republika Hrvatska, VaraZdinska Zupanija, Op¢ina Vidovec, Jedinstveni upravni odjel,
klasu, urudzbeni broj, mjesto i datum izrade akta.
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Izmjena: Radi u¢inkovitog obavljanja poslova Jedinstvenog upravnog odjela mogu se ustrojiti
unutarnje ustrojstvene jedinice, u skladu s Pravilnikom o unutarnjem redu.

Clanak 8-— brise se
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Clanak 11.
Jedinstveni upravni odjel Op¢ine te-svaki-edsjek, u svom djelokrugu, neposredno provodi
zakonske i druge propise te opée akte Opcinskog vijeca i Opéinskog nacelnika, donoseci
pojedinaéne akte kojima se rjeSava o pravima, obvezama i pravnim interesima fizic¢kih i pravnih
osoba (upravne stvari).

Clanak 12.
Upravne, stru¢ne i druge poslove koji, prema odredbama ove Odluke, pripadaju u djelokrug

Jedinstvenog upravnog odjela Opéine, ednosno—u—djelokrug—pojedinog—odsieka; obavljaju

sluzbenici i namjestenici.

Sluzbenici kao svoje redovito zanimanje obavljaju upravne i struéne poslove iz samoupravnog
djelokruga Opéine, kao i poslove drzavne uprave povjerene Opé¢ini, u skladu s Ustavom i
zakonom, uklju¢ujuéi opée, administrativne, financijsko-planske, materijalno-financijske,
ratunovodstvene, informaticke i druge struéne poslove.

Namjestenici kao svoje redovito zanimanje obavljaju pomoc¢no — tehnicke i ostale poslove ¢ije
je obavljanje potrebno radi pravodobnog i nesmetanog obavljanja poslova iz djelokruga
Jedinstvenog upravnog odjela Op¢ine.



Clanak 13.
Unutarnje ustrojstvo Jedinstvenog upravnog odjela Opéine i pojedinih odsjeka s nazivima i
opisima pojedinih radnih mjesta, struénim i drugim uvjetima za raspored na radna mjesta,
brojem izvrSitelja i drugim pitanjima od znaéaja za rad upravnog tijela u skladu sa Statutom
Opéine Vidovec i ovom Odlukom, uredit ¢e se Pravilnikom o unutarnjem redu.

Pravilnik o unutarnjem redu za Jedinstveni upravni odjel Opéine donosi Opéinski nacelnik,
prema prijedlogu procelnika, u skladu sa zakonom.

Clanak 14.
Jedinstvenim upravnim odjelom Op¢ine upravlja procelnik.

Procelnika Jedinstvenog upravnog odjela imenuje Opéinski nacelnik, na temelju provedenog
javnog natjecaja, u skladu s odredbama posebnog zakona kojim se ureduje sluzbenicki odnos
sluzbenika 1 namje$tenika u upravnim tijelima lokalne i podruéne (regionalne) samouprave.

Na prava i obveze pro¢elnika odgovarajuce se primjenjuju odredbe posebnog zakona kojim se
ureduje radni odnos sluzbenika i namjeStenika u upravnim tijelima lokalne i podrucne
(regionalne) samouprave.

Uslu¢aju-dulje odsutnosti-odnosno sprijeéenosti za rad. procelnikazamjenjuje voditelj-odsjeka
odnosno-drueishazbenik odeovarainde struénespreme-kojep odred Opéinskinuacelnik.

Clanak 15.

Odsjecima Jedinstvenog upravnog odjela Opcine rukovode voditelji odsjeka.

Ukoliko pojedini odsjek, privremeno ili u duljem vremenskom razdoblju, nema svojeg
voditelja, njime neposredno rukovodi pro¢elnik Jedinstvenog upravnog odjela.

II. PRAVA T OBVEZE TE ODGOVORNOST ZA OBAVLJANJE POSLOVA

Clanak 16.
Proc¢elnik Jedinstvenog upravnog odjela Op¢ine odgovoran je za vlastiti rad i rad sluzbenika u
Jedinstvenom upravnom odjelu.

Voditelj odsjeka odgovoran je za vlastiti rad i rad sluzbenika u odsjeku.

Clanak 17.
Sluzbenici i namjestenici Jedinstvenog upravnog odjela Opéine povjerene poslove obavljaju
savjesno, pridrzavajuéi se Ustava, zakona, drugih propisa i pravila struke.

SluZbenici i namjestenici su duzni izvrSavati naloge proc¢elnika Jedinstvenog upravnog odjela i
nadredenog sluzbenika koji se odnose na sluzbu te bez posebnog naloga obavljati poslove,
odnosno zadatke radnog mjesta na koje su rasporedeni.

Clanak 18.
Na prava i obveze sluzbenika i namjestenika Jedinstvenog upravnog odjela Opéine, prijam u
sluzbu i raspored na radno mjesto te odgovornost za rad odgovarajuce se primjenjuju odredbe



posebnog zakona kojim se ureduje radni odnos sluzbenika i namje$tenika u upravnim tijelima
lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave.

Clanak 19.
Placu sluzbenika i namjestenika Jedinstvenog upravnog odjela Opéine, u skladu s odredbama
posebnog zakona, ¢ini umnoZak koeficijenta sloZenosti poslova radnog mjesta na koje je
sluzbenik rasporeden i osnovice za obracun place, uvecan za 0,5% za svaku navrSenu godinu
rada.

Koeficijente za obra¢un plaée sluzbenika i namjestenika u Jedinstvenom upravnom odjelu
Op¢ine odreduje posebnom odlukom Opéinsko vijece, na prijedlog Opéinskog nacelnika.

Koeficijenti za obra¢un place sluZbenika i namjesStenika Jedinstvenog upravnog odjela Opéine
odreduju se unutar raspona koeficijenta od 1,00 do 6,00.

Osnovicu za obracun plaée sluzbenika i namjesStenika u Jedinstvenom upravnom odjelu Opéine
utvrduje odlukom Opéinski nacelnik.

Zbog gore iznijetih razloga predlaze se Opéinskom vijecu Opéine Vidovec da raspravi i usvoji
dostavljeni Prijedlog Odluke.



